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Instrukcja

Instrukcja skfadania ofert w ramach Sieci Pomocy Pokrzywdzonym na lata 2022-2025

Instrukcja przeprowadza krok po kroku uzytkownika AFS poprzez etapy ztozenia oferty do konkursu.
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Informacje ogdlne:

1. Oferte nalezy:

1) ztozy¢ w systemie AFS od 15 marca 2024 r., od godziny 15:00 do 8 kwietnia 2024 r.
do godziny 16:00:00;

2) nastepnie wygenerowac i podpisa¢ wraz z wszystkimi jej zatgcznikami kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
(wymagane jest ztozenie podpisdw przez osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan
finansowych zgodnie z reprezentacjg ujawniong w KRS ze strony wnioskodawcy). Nastepnie
nalezy niezwtocznie, w nieprzekraczalnym terminie do 9 kwietnia 2024 r. do godziny
15:30:00. przekaza¢ wygenerowang i podpisang oferte wraz z podpisanymi zatacznikami
na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci.

Nie nalezy sktadac ofert w wersji papierowej.

2. Nie wymaga sie wniesienia wktadu wtasnego.

Program Pomocy Osobom Pokrzywdzonym na lata 2019-2025 wraz ze wszystkimi aktualizacjami
znajduje sie na stronie internetowej Funduszu Sprawiedliwosci pod ponizszym linkiem:

https://www.funduszsprawiedliwosci.gov.pl/pl/konkursy/pomoc-pokrzywdzonym/program-pomocy-

osobom-pokrzywdzonym-przestepstwem/news,38208,program-pomocy-osobom-pokrzywdzonym-

przestepstwem.html

4.

Oferta moze zosta¢ podpisana przez petnomocnika — osobe, majgcg prawo na podstawie
petnomocnictwa do zawierania umoéw. W takim przypadku w ofercie jako reprezentanta nalezy
wskaza¢ wyznaczonego petnomocnika wraz ze wskazaniem petnomocnictwa. Ponadto, do oferty
nalezy obligatoryjnie dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo podpisane zgodnie z reprezentacjg
ujawniong w KRS. Informujemy, ze weryfikacja podpisoéw i zatgcznikdw jest elementem oceny
formalnej — wszelkie braki bedg wymagaty stosownych uzupetnien.

Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert tylko
za posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl W celu réwnego traktowania

wszystkich oferentéw odpowiedzi na pytania zadane w trakcie trwania konkursu ofert beda
sukcesywnie zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta. Dysponent
zastrzega sobie mozliwosé odpowiedzi na wybrane pytania.

W przypadku otrzymania informacji o btedzie Aplikacji Funduszu Sprawiedliwosci, prosimy
o przestanie na adres afspomoc@ms.gov.pl wyswietlonego numeru btedu oraz adresu

z przegladarki internetowej, gdzie wystapit btad.
Przyktad: https://afs.gov.pl/portal/aplication/view?id=12345.
Wykazu dokumentow wskazanych w czesci V nie nalezy zatacza¢c w Aplikacji Funduszu

Sprawiedliwosci. Prosze o przestanie wymaganej dokumentacji tylko na skrzynke ePUAP
Ministerstwa Sprawiedliwosci.
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CZESC I: INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY/ OFERENCIE

Nazwa podmiotu — prosze o wpisanie nazwy podmiotu.

Forma prawna — prosze o wybranie witasciwej dla podmiotu formy prawnej np. stowarzyszenie,

fundacja.

Rejestr/ewidencja — prosze wybraé wtasciwy rejestr, w ktdrym jest zaewidencjonowany podmiot oraz

wpisa¢ numer z tego rejestru.

W dalszej czesci oferty prosze o wpisanie danych podmiotu — NIP, REGON, dane adresowe

i kontaktowe zgodnie ze stanem faktycznym.

Sposadb reprezentacji podmiotu oraz nazwiska i imiona oraz funkcje oséb statutowo upowaznionych
do reprezentowania podmiotu w kontaktach zewnetrznych i posiadajacych zdolnos¢
do podejmowania zobowigzan finansowych w jego imieniu — prosze o wpisanie imion i nazwisk oraz

funkcji oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu (np. z KRS).

1.1. Wypis wszystkich celéow statutowych podmiotu, zgodnych z przedmiotem zadania — prosze
o wskazanie celdw, ktére wprost wynikajg ze statutu podmiotu, a sg zgodne z przedmiotem

planowanego do realizacji zadania.

1.2. Osoba upowazniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty (imie
i nazwisko, e-mail oraz nr telefonu kontaktowego) — prosze o wpisanie danych osoby wskazanej

do kontaktu w sprawie oferty.
1.3.  Jezeli oferent prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza:

a) Numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow
b) Przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Prosze o wpisanie wtasciwej opcji.

Jezeli Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg — prosze o wpisanie numeru wpisu do rejestru

przedsiebiorstw oraz przedmiotu dziatalnosci gospodarczej.
Jezeli Oferent nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej — prosze o wpisanie — NIE DOTYCZY.

CZESC 11: OPIS ZADANIA

2.1 Tytut zadania — prosze o wpisanie nazwy dla planowanego zadania. Kazdy z Oferentéw moze
indywidualnie nazwa¢ zaplanowane do realizacji zadanie w ramach ogtoszonego konkursu

ofert. Ponizej przedstawiono przyktad tytutu zadania:



2.2
2.3
2.4

Okregowy Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w XYZ (miasto) wraz z Lokalnymi

Punktami.

Termin realizacji zadania od — prosze o wskazanie w formularzu daty: 1 maja 2024 roku.

Termin realizacji zadania do — prosze o wskazanie w formularzu daty: 31 grudnia 2025 roku.

Miejsce realizacji zadania — prosze o wskazanie obszaru, na ktérym bedzie realizowane
zadanie.

Ponizej przedstawiono przykfad:

Zadanie bedzie realizowane w nastepujgcych miastach: XYZ...

UWAGA: W tej czesci nie nalezy podawac doktadnych adreséw miejsc Swiadczenia pomocy —

informacja ta zostanie zawarta w dalszej czesci oferty.

2.5

2.6

2.6.1

Streszczenie zadania — prosze o dokonanie krétkiego opisu planowanego zadania.

Doswiadczenie podmiotu

Doswiadczenie podmiotu sktadajgcego oferte w realizacji zadan okreslonych przedmiotowg
ofertg — prosze opisa¢ dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan zwigzanych z pomocg
osobom pokrzywdzonym przestepstwem oraz swiadkom lub ewentualnie innych dziatan

obejmujacych nieodptatne wsparcie dla oséb w trudnej sytuacji zyciowe;j.

UWAGA: Prosze o wykazanie posiadania minimum dwuletniego doswiadczenia w udzielaniu pomocy

osobom pokrzywdzonym (w tym dzieciom), sSwiadkom i osobom im najblizszym. Prosze

o przedstawienie dokumentacji potwierdzajacej posiadane doswiadczenie.

Prosze o wskazanie m.in.: liczby realizowanych projektéw ze srodkéw publicznych w ostatnich 3 latach,

baze kontaktéw, wypracowanych umiejetnosci i procedur wspoétpracy z innymi organizacjami oraz

otoczeniem instytucyjnym.

2.6.2

2.7

Skala i miejsce dotychczasowego dziatania w zakresie zadan okreslonych przedmiotowg
ofertg — prosze opisac dotychczasowe dziatania na rzecz oséb pokrzywdzonych przestepstwem
oraz $wiadkow lub ewentualnie inne dziatania obejmujgce nieodptatne wsparcie dla oséb
w trudnej sytuacji zyciowej na obszarze realizacji zadania. Ocenie podlega: zasieg geograficzny
realizowanych zadan, liczba oséb objetych Panstwa dziataniami, ewentualne rekomendacje
i oceny realizacji innych dotacji.

Zasob kadrowy przewidywany do zaangazowania przy realizacji zadania zapewniajacy jego

wiasciwg realizacje, w tym réwniez pod wzgledem organizacyjnym, merytorycznym oraz

finansowym.



Ogodlne uwagi dotyczace zasobu kadrowego:

Kazda z o0sdb przewidzianych do realizacji zadania i wymienionych w tresci oferty moze
jednoczesnie petni¢ tylko jedna funkcje w projekcie, np. nie jest dopuszczalne, aby ta sama
osoba petnita funkcje osoby pierwszego kontaktu oraz udzielata porad prawnych.

Podmiot moze wykonywa¢ zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie
(Dz.U.z 2023 r. poz. 571, z pézn. zm.).

Kwalifikacje i doswiadczenie okreslone dla oséb wskazanych w ofercie bedy podlegaty
weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania lub podczas weryfikacji
sprawozdania z realizacji zadania.

Koszt za godzine pracy obejmuje wynagrodzenie brutto wraz z pochodnymi od tego
wynagrodzenia, np. sktadki na ubezpieczenia spoteczne w czesci finansowanej przez
pracodawce oraz sktadki na Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych.

Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos$¢ wskazania innych specjalistow (np. rehabilitantéw,
doradcéw zawodowych, ttumaczy), ale nie jest to obligatoryjne. Karta oceny merytorycznej
nie przewiduje kryteridw oceny/dodatkowych punktéw w przypadku innych o0séb
niz wskazane w karcie oceny merytoryczne;j.

Dysponent Funduszu dopuszcza mozliwos$¢ organizowania doradztwa zawodowego w ramach
zadania: Organizowanie i finansowanie szkoler i kurséw podnoszqgcych kwalifikacje zawodowe
oraz pokrywanie kosztdw egzamindw potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe.

Nie ma koniecznosci wskazywania, ktéry specjalista bedzie Swiadczyt pomoc w danym miejscu
Swiadczenia pomocy. Podczas oceny merytorycznej oceniana jest dostepnos¢ zasobu
kadrowego — nalezy wskazac takg liczbe specjalistow, ktdra bedzie optymalna do zapewnienia
pomocy beneficjentom we wszystkich miejscach swiadczenia pomocy.

Tres¢ ogtoszenia konkursowego nie wyklucza mozliwosci petnienia funkcji w projekcie przez
Cztonkéw Zarzadu, pod warunkiem spetniania przez te osoby wymagan wskazanych w tresci
ogtoszenia konkursowego dla osoby pierwszego kontaktu, specjalisty bgdZ koordynatora

projektu.

Prosze o opisanie zasobu kadrowego zgodnie z ponizsza kolejnoscia:

osoba lub osoby zarzadzajgce i koordynujgce (w tej czesci prosze o wskazanie osoby
odpowiedzialnej za ksiegowos¢ projektu oraz koordynatora projektu),
prawnicy oraz mediatorzy,

psychologowie, psychoterapeuci, psychiatrzy,



— osoby pierwszego kontaktu.

Jak powinien wyglada¢ prawidtowy opis oséb zaangazowanych do realizacji projektu (z podziatem

na poszczegdlne sekcje):

1. osoba lub osoby zarzadzajace i koordynujace:
Koordynatorem moze byé osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie rozliczania i koordynacji

projektéw wspdtfinansowanych ze srodkdw publicznych lub Zrédet zagranicznych.

UWAGA: Koordynatorem projektu nie moze by¢ osoba, ktdra petni te funkcje w innych projektach
finansowanych ze $rodkéw Funduszu Sprawiedliwosci. Koordynator nie moze pobiera¢ w ramach
realizowanego zadania wynagrodzenia zinnego tytutu niz koordynowanie wykonania zadania

i nadzorowanie realizacji zadania.

Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o wykazanie, ze osoby
wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie kwalifikacje
i doswiadczenie).

— W przypadku posiadania zasobu kadrowego, ktéry zapewni prawidtowg realizacje zadan,
prosze o wskazanie tej informacji w ofercie oraz podanie imion i nazwisk tych osdb.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, witasna dziatalnosé
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. liczba godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw: oséb wskazanych do zarzadzania projektem.

— Prosze o wskazanie opisu zarzgdzania zadaniem.

— Prosze o wskazanie struktury zarzgdzania zadaniem.

— Prosze o wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie.

— Prosze o wskazanie sposobu monitorowania prawidtowosci i terminowosci realizacji zadania.

Prosze o wskazanie osoby/organizacji odpowiedzialnej za obstuge ksiegowg projektu.

2. Prawnicy oraz mediatorzy

— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie
kwalifikacje i/lub doswiadczenie).

— W przypadku posiadania zasobu kadrowego, ktéry zapewni prawidtowg realizacje zadan,

prosze o wskazanie tej informacji w ofercie oraz podanie imion i nazwisk tych osdb.

UWAGA: Prosze o wskazanie doswiadczenia prawnikéw i mediatorow w zakresie pomocy osobom

pokrzywdzonym przestepstwem.



UWAGA: Pomocy prawnej moze udzielaé radca prawny, adwokat, notariusz lub komornik, zas aplikant
adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy - po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji.
Pomocy prawnej mogg réwniez udziela¢ absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich
lub zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajacy tytut zawodowy magistra — pod warunkiem
posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej

lub stosowania prawa.

Ocenie bedzie podlega¢ liczba zaangazowanych do projektu radcow prawnych, adwokatow,
notariuszy, komornikdw w stosunku do liczby aplikantéw i magistrow prawa z odpowiednim

doswiadczeniem.

UWAGA: Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktdra jest wpisana na liste mediatorow prowadzong przez

sady okregowe lub przez uprawnione organizacje.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, witasna dziatalnosé
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. liczba godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw prawnikow oraz mediatorow.

Dopuszcza sie mozliwosé, aby pomoc prawng oraz mediacje S$wiadczyta ta sama osoba, z zastrzezeniem

tresci § 6 ust. 20 ogtoszenia konkursowego (posiadania wymaganego doswiadczenia i kwalifikacji).

UWAGA: Ocenie podlega rowniez dostepnos¢ zasobu kadrowego — prosze o wskazanie takiej liczby
specjalistow, ktéra bedzie optymalna do zapewnienia pomocy beneficjentom we wszystkich miejscach

Swiadczenia pomocy.
Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

W Osrodku beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez
specjalistow (po uprzednim umowieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00,

w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy majg mieé zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez
specjalistow (po uprzednim umowieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00,

w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.



3. Psychologowie, psychoterapeuci, psychiatrzy

— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie
kwalifikacje i doswiadczenie).

— W przypadku posiadania zasobu kadrowego, ktory zapewni prawidtowg realizacje zadan,

prosze o wskazanie tej informacji w ofercie oraz podanie imion i nazwisk tych osob.

UWAGA: Prosze o wskazanie doswiadczenia w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym

przestepstwem.

UWAGA: Pomoc psychologiczng moze swiadczy¢ osoba uprawniona na podstawie przepiséw ustaw

szczegblnych do wykonywania zawodu psychologa, psychoterapeuty, lekarza psychiatry.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, wtasna dziatalnos¢
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. liczba godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw psychologéw, psychoterapeutdw i psychiatréw.

Dopuszcza sie mozliwosé, aby pomoc psychologiczng i pomoc psychoterapeutyczng swiadczyta ta sama
osoba, z zastrzezeniem tresci § 6 ust. 21 ogtoszenia konkursowego: (posiadania wymaganego

doswiadczenia i kwalifikacji).

UWAGA: Ocenie podlega rowniez dostepnos$¢ zasobu kadrowego — prosze o wskazanie takiej liczby
specjalistow, ktéra bedzie optymalna do zapewnienia pomocy beneficjentom we wszystkich miejscach

Swiadczenia pomocy.
Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

W Osrodku beneficjenci pomocy majg mieé¢ zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez
specjalistow (po uprzednim umowieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00,

w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez
specjalistow (po uprzednim umowieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 7:00 a 20:00,

w soboty pomiedzy 7:00 a 15:00.



4. Osoby I kontaktu

— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie
kwalifikacje i/lub doswiadczenie).

— W przypadku posiadania zasobu kadrowego, ktéry zapewni prawidtowg realizacje zadan,

prosze o wskazanie tej informacji w ofercie oraz podanie imion i nazwisk tych osob.

UWAGA: Prosze o wskazanie doswiadczenia w zakresie pomocy osobom pokrzywdzonym

przestepstwem.

UWAGA: Osoba pierwszego kontaktu powinna posiada¢ co najmniej roczne doswiadczenie w pracy
z osobami pokrzywdzonymi przestepstwem. Ocenie podlega¢ bedzie réwniez liczba o0sdéb
pokrzywdzonych objetych opieka przez osoby | kontaktu oraz szkolenia przez nie odbyte.
— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, wtasna dziatalnos¢
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. liczba godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw osdéb pierwszego kontaktu.

UWAGA: Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego do zadan osoby pierwszego kontaktu nalezy
w szczegdlnosci przyjmowanie zgtoszen, wstepna ocena uprawnienia do uzyskania pomocy, czuwanie
nad prawidtowym wypetnianiem wnioskéw, kierowanie do specjalistdw, udzielanie podstawowych
informacji dotyczacych praw oséb pokrzywdzonych przestepstwem, w tym o procedurach pomocy,

instytucjach wsparcia, dziataniu organdéw Scigania.

UWAGA: Ocenie podlega rowniez dostepnos$¢ zasobu kadrowego — prosze o wskazanie takiej liczby
0sOb pierwszego kontaktu, ktdéra bedzie optymalna do zapewnienia pomocy beneficjentom

we wszystkich miejscach swiadczenia pomocy.
Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:
W Osrodku beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

— osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku po 7 godzin dziennie (minimum raz w tygodniu
do godziny 20:00) oraz w sobote w wymiarze 5 godzin miedzy godzing 7:00 a 20:00 — tacznie
40 godzin w tygodniu,

— telefoniczny w dniach i godzinach pracy Osrodka.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego

kontaktu:
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— osobisty w dniach od poniedziatku do soboty 2 razy w tygodniu po 5 godzin miedzy godzing
7:00 a 20:00 —facznie 10 godzin w tygodniu,

— telefoniczny w dniach i godzinach pracy Lokalnego Punktu.

Powyisze zapisy ogtoszenia dotycza rownoczesnie jednej osoby pierwszego kontaktu, ktéra podczas
godzin funkcjonowania miejsca swiadczenia pomocy bedzie obstugiwata beneficjentéw bez wzgledu

na rodzaj zgtoszenia (stacjonarnie i za posrednictwem srodkéw komunikacji na odlegtosc).

2.8 Zaséb administracyjno — rzeczowy podmiotu sktadajgcego oferte umoziliwiajacy realizacje

zadania.

— Prosze o podanie doktadnego adresu, gdzie bedzie zlokalizowane biuro dla projektu, w ktorym
bedzie dostepna catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania, tj. dokumenty finansowo
— ksiegowe wraz z dokumentacjg beneficjentow. Ww. dane sg danymi wrazliwymi — prosze
o przedstawienie w jaki sposéb bedg przechowywane, np. ze bedg przechowywane
w metalowych szafach.

— Prosze o opisanie posiadanego zaplecza administracyjno — rzeczowego, ktére bedzie
przeznaczone do realizacji zadania.

— Prosze o wskazanie czy podmiot jest wiascicielem wskazanych skfadnikéw majgtku

czy najemcy, czy dopiero planuje zakupy/ wynajem.

UWAGA: Ocenie podlega zaséb administracyjno — rzeczowy dotyczacy zaréwno Okregowego Osrodka
Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem oraz poszczegdlnych Lokalnych Punktéw Pomocy

Pokrzywdzonym Przestepstwem — prosze o dokonanie oddzielnych opiséw w tym zakresie.
Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

Osrodek powinien:

— zapewnia¢ beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym Srodkami transportu publicznego),

— byd¢ zlokalizowany na parterze badz posiadac dziatajgca winde,

— zapewnia¢ dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami pierwszego kontaktu
oraz specjalistami,

— posiadaé poczekalnie, pokdj do spotkan z osobg pierwszego kontaktu, pokdj do spotkan
ze specjalistg, tazienke,

— byé wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz zapewnienia

bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.
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Lokalny Punkt powinien:

zapewnia¢ beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym srodkami transportu publicznego),
zapewniac dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami pierwszego kontaktu
oraz specjalistami,

by¢ wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz zapewnienia

bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

W tej czesci oferty prosze o opisanie i potwierdzenie ww. wymagan.

UWAGA: Miejsce $wiadczenia pomocy nie moze zosta¢ utworzone w kancelarii adwokackiej,

notarialnej, komorniczej, prawnej, radcy prawnego, doradcy podatkowego.

UWAGA: W tej czesci nie nalezy podawaé doktadnych adresdw miejsc Swiadczenia pomocy —

informacja ta zostanie zawarta w dalszej czesci oferty.

2.9
29.1

UWAGA:

2.9.2

Jakos¢ przedstawionej oferty
Opis potrzeby realizacji zadania (w szczegdlnosci sytuacji problemowej, celowosci

wykonania zadania wraz z podaniem danych potwierdzajacych potrzebg realizacji zadania).
W tej czesci oferty ocenia sie przede wszystkim: opis, spdjnosé, czytelnosc i zasadnosé oferty.

Prosze o przedstawienie sytuacji problemowej ze wskazaniem potrzeby realizacji zadania
na obszarze wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.
Prosze o przedstawienie celowosci wykonywania zadania wraz z podaniem konkretnych

danych liczbowych — prosze réwniez o podanie Zrddet tych danych.

Prosze o wskazanie liczby osdb objetych wsparciem ogdtem.

Prosze o podanie zakresu oraz wymiaru poszczegdlnych dziatan.

Cel gtéwny i cele szczegétowe zadania — kazdy z wymienionych celéw powinien zostaé

okreslony zgodnie z koncepcjg SMART, czyli:

Sprecyzowany — oferent jasno okresla, czego cel dotyczy i co chce osiggnaé. Cel ma byé okreslony

w sposéb konkretny i jednoznaczny, niepozostawiajacy miejsca na dowolnos¢ interpretacji.

Mierzalny — dobrze okreslony cel powinien dawac¢ oferentowi mozliwo$é weryfikacji postepow

w czasie realizacji zadania, jak réwniez sprawdzenia, ze cel zostat osiggniety po zakonczeniu realizacji

zadania

Osiggalny — czyli mozliwy do osiggniecia.
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Istotny — jego realizacja przyniesie okreslone korzysci.
Okreslony w czasie — czyli z okreslong datg realizacji zadania.

— Prosze o zwrdcenie uwagi na fakt, ze zaréwno cel gtéwny, jak i cele szczegétowe muszg
by¢ zgodne z koncepcjg SMART.
— Cel gtéwny i cele szczegdtowe nalezy okresli¢ na caty okres realizacji projektu.
Przyktad celu: Zminimalizowanie skutkow pokrzywdzenia przestepstwem poprzez udzielenie pomocy
od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2025 roku 500 osobom pokrzywdzonym przestepstwem z terenu

wojewddztwa mazowieckiego.

UWAGA:

Podczas oceny formalnej weryfikacji bedzie podlegato to czy cel gtéwny i cele szczegétowe projektu
sg zgodne z celami okreslonymi dla Funduszu Sprawiedliwosci oraz dla witasciwego Programu

Funduszu Sprawiedliwosci. Niespetnienie tego warunku bedzie skutkowato odrzuceniem oferty

na etapie oceny formalnej.

2.9.3 Opis odbiorcéw zadania

— Prosze o opisanie w jaki sposéb projekt bedzie przygotowany i dostepny dla réznych grup
spotecznych, w tym oséb wykluczonych (kompleksowos¢ oferowanego wsparcia wobec
réznych grup spotecznych).

— Prosze o przedstawienie sposobow dotarcia do oséb pokrzywdzonych oraz oséb
im najblizszych, swiadkéw i oséb im najblizszych z informacja o mozliwym wsparciu
(w tym we wspétpracy z innymi podmiotami w zakresie wykraczajagcym poza obligatoryjny

zakres wspétpracy z sgdami, prokuratorami oraz komendami policji).

2.9.4 Nalezy wskazac ryzyka realizacji zadania wraz ze sposobem ich minimalizowania

— Prosze o okreslenie ryzyk w odniesieniu do konkretnych zadan ($wiadczenia 1-20 wskazane
w § 4 ogtoszenia o konkursie ofert oraz w odniesieniu do dziatarn podejmowanych w ramach

kosztéw administracyjnych).

— Prosze o wskazanie sposobow minimalizowania ryzyk w celu zapewnienia osiggniecia
zaplanowanych rezultatdw zadania (oddzielnie dla kazdego ryzyka) przez przedstawiong kadre,

na podstawie okreslonego kosztorysu i harmonogramu zadania.

UWAGA: Prosze o dokonanie pogtebionej analizy ryzyka z uwzglednieniem catego okresu realizacji

zadania.
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2.9.5

2.9.6

Opis w jaki sposob realizacja zadania wptynie na zminimalizowanie obszaru problemowego

wskazanego w ofercie

Prosze o wskazanie przewidywanych efektéw realizacji zadania w odniesieniu do wczesniejszej

diagnozy problemu.

Opis zaplanowanych do osiggniecia rezultatéw i produktéw zadania, planowany poziom

osiggniecia rezultatéow i produktéw wraz ze sposobem ich monitorowania.

UWAGA: Nalezy pamieta¢, ze zawarte w tresci oferty rezultaty i produkty dotycza catego okresu

realizacji zadania, tzn. nie odnoszg sie tylko do jednego roku.

2.9.7

Podmiot jest zobligowany uwzgledni¢ w tresci ztozonej oferty rezultaty i produkty wskazane
w tresci ogtoszenia konkursowego. Jednak katalog wskaznikéw nie jest zamkniety — Oferent
oprocz obligatoryjnych rezultatéw i produktéw moze zaproponowaé wiasne wskazniki.

W przypadku okreslania rezultatéw prosze mie¢ na uwadze fakt, ze dany beneficjent moze
zostac liczony tylko raz w ciggu trwania umowy. Niezaleznie od tego, ile razy beneficjent
skorzystat z danego zadania moze by¢ liczony tylko raz w kazdym z rezultatéw wskazanych
w ogfoszeniu konkursowym.

Prosze o uzupetnienie kolumn: Wartos¢ docelowa tylko danymi liczbowymi. Wszelkie opisy
zatozonych wskaznikéw prosze umiesci¢ w kolumnach: Zaktadane rezultaty projektu oraz
Zaktadane produkty projektu.

Sposobem monitorowania wskaznikéw dotyczacych Liczby oséb bedzie Wykaz osdb, ktérym
udzielono pomocy stanowigcy zatgcznik do umowy.

W zaktadanych rezultatach i produktach w kolumnie: Wartos$¢ bazowa, nalezy wpisac: 0.

Rezultaty

Prosze pamietaé, ze cele nie stanowiq rezultatow. Prosze o wskazanie jakie wartosci rezultatéw

zostang osiggniete oraz wskazaé wiarygodne zrédto pomiaru/monitorowania, jak np. wykaz oséb,

ktérym udzielono pomocy. Osiggniete rezultaty zadania majg wptyw na osiggniecie zaplanowanych

celéw. Rezultaty odzwierciedlajg wiec efekty, ktére powstang w wyniku podjetych dziatan.

2.9.8

Produkty

Produkty sg z kolei wytworzone podczas realizacji zadan.

Przyktady produktéw: liczba godzin pomocy prawnej, liczba godzin pomocy psychologicznej, liczba

godzin pomocy psychoterapeutycznej, liczba miejsc Swiadczenia pomocy, liczba tablic informacyjnych,
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liczba konferencji upowszechniajgcych dziatalnosé¢ Okregowego Osrodka Pomocy Pokrzywdzonym

Przestepstwem oraz Lokalnych Punktéw, liczba ulotek, liczba raportéw z ewaluacji wewnetrzne;j.
2.9.9 Opis trwatosci zaktadanych rezultatéw zadania

UWAGA: Na zakonczenie kazdego roku realizacji zadania nalezy przeprowadzi¢ zewnetrzng ewaluacje

projektu.

— Przeprowadzona ewaluacja pokaze, czy realizowane zadanie odpowiada na zdiagnozowane
potrzeby, czy osigga zaplanowane cele, rezultaty i produkty. Ewaluacja zadania dostarczy
whnioski, ktéore mogg by¢ wykorzystywane przy realizacji zadania w kolejnych latach
lub podobnych projektéw w przysztosci (dotyczy ewaluacji przeprowadzonej w ostatnim roku
realizacji zadania).

— Prosze o opisanie trwatosci rezultatéw, czyli jaki bedzie utrzymywany efekt realizacji zadan po

zakonczeniu ich realizacji w odniesieniu do obszaru problemowego opisanego w ofercie.

2.11. Woykaz planowanych do utworzenia miejsc $wiadczenia pomocy:

Prosze o wskazanie danych dotyczacych Osrodka Pomocy Osobom Pokrzywdzonym Przestepstwem

i wszystkich Lokalnych Punktéw Pomocy Osobom Pokrzywdzonym Przestepstwem.
W tabeli prosze o:

— uzupetnienie miejsca Swiadczenia pomocy (z podziatem na Okregowy Osrodek i Lokalne
Punkty),
— podanie adreséw wszystkich miejsc swiadczenia pomocy,

— wskazanie dni oraz godzin przyjec osoby pierwszego kontaktu.

Miejsce swiadczenia pomocy Adres Swiadczenia Dni oraz godziny przyjec
pomocy osoby pierwszego kontaktu

Okregowy Osrodek Pomocy
Pokrzywdzonym Przestepstwem - Kielce
Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Busko-Zdrdj

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Jedrzejow

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Konskie

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Opatéw

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Ostrowiec
Swietokrzyski

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Pinczéw
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Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Sandomierz

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Skarzysko Kamienna
Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Starachowice

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Staszéw

Lokalny Punkt Pomocy Pokrzywdzonym
Przestepstwem - Wioszczowa

UWAGA: Godzinowy zakres wsparcia musi by¢ zgodny z wymogami wskazanymi w ogtoszeniu

o konkursie ofert.
W Osrodku beneficjenci pomocy majg mieé zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

— osobisty w dniach od poniedziatku do pigtku po 7 godzin dziennie (minimum raz w tygodniu
do godziny 20:00) oraz w sobote w wymiarze 5 godzin miedzy godzing 7:00 a 20:00 — tgcznie
40 godzin w tygodniu.

W Lokalnych Punktach beneficjenci pomocy maja mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego

kontaktu:

— osobisty w dniach od poniedziatku do soboty 2 razy w tygodniu po 5 godzin miedzy godzing

7:00 a 20:00 —tacznie 10 godzin w tygodniu.

UWAGA: Miejsce $wiadczenia pomocy nie moze zosta¢ utworzone w kancelarii adwokackiej,

notarialnej, komorniczej, prawnej, radcy prawnego, doradcy podatkowego.

2.12. W przypadku realizowania przez podmiot w trakcie obowigzywania umowy innych zadan,
zbieznych ze Swiadczeniami wnioskowanymi z Funduszu Sprawiedliwosci prosze o podanie
informacji o podobnych dziataniach finansowanych z innych Zrédet oraz uzasadnienie potrzeby

uzyskania dodatkowych srodkéw z Funduszu Sprawiedliwosci.

— Prosze o opisanie zadan realizowanych przez podmiot, ktére pokrywajg sie z wymienionymi

w przedmiotowej ofercie

— Jezeli podmiot nie planuje realizacji Swiadczen tozsamych — prosze wpisaé¢ NIE DOTYCZY.
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CZESC 111 SZCZEGOLOWY OPIS | KOSZTORYS

PROSZE O NIEWYKAZYWANIE W OFERCIE WKtADU WEASNEGO.

DYSPONENT FUNDUSZU NIE WYMAGA WNOSZENIA WKtADU WEASNEGO — WKtAD WtASNY

NIE PODLEGA OCENIE.

1. Prosze o okreslenie w kosztorysie:

a) kwot odpowiadajacych skali planowanych dziatan; liczbe godzin pracy osoby pierwszego
kontaktu zgodng z przedstawionym przy ofercie harmonogramem; w przypadku wsparcia
oferowanego przez m.in. psychologdéw, prawnikdw, psychiatrow, ttumaczy — szacunkowa
liczbe godzin pracy tych specjalistéw oraz kwoty przeznaczone na realizacje

poszczegdblnych zadan.

UWAGA: Powyisze oznacza, ze w przypadku specjalistow nalezy wpisac koszt jednostkowy (stawke),

np. 100 zt za godzine pracy prawnika.

UWAGA: Prosze o wskazywanie kosztow za godzine pracy specjalistéw obejmujgcych wynagrodzenie

brutto wraz z pochodnymi od tego wynagrodzenia.

W przypadku innych zadan, zwigzanych z pomoca materialng, nie nalezy wykazywac kosztow
jednostkowych, np. W przypadku zadania: Pokrywanie kosztow Zywnosci lub bondw Zzywnosciowych
kosztorys mozna uzupetni¢ w nastepujacy sposéb:

Liczba jednostek — 1

Jednostka miary — zestaw

Koszt jednostkowy — 10 000 zt

b) okresy realizacji dziatan — prosze o wskazanie dwdch okreséw: 1 maja — 31 grudnia 2024
roku oraz od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku w zadaniu czeSciowym wyznaczonym
na dany rok;

c) zbiorczg wysokos$¢ kosztéw administracyjnych w podziale na poszczegdlne lata realizacji
zadania.

— Podmiot jest zobligowany do realizacji wszystkich 20 s$wiadczen wskazanych przez Dysponenta
Funduszu w ogtoszeniu konkursowym w § 4 ust. 1. i ust. 2 — wszystkie zadania do realizacji
zostaty juz ustawione w systemie.

UWAGA: W kosztorysie oferty nie wyodrebniono pozycji na wpisanie pomocy dla $wiadkéw i oséb

im najblizszych. Zgodnie z ogtoszeniem konkursowym zobligowani sg Panistwo do realizacji zadania:
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1. organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika
w celu udzielenia pomocy psychologicznej.

Zgodnie z instrukcjg zawartg w szablonie oferty, zadanie dotyczace pomocy $swiadkom i osobom
im najblizszym w zakresie organizowania i finansowania pomocy ttumacza jezyka migowego
lub ttumacza-przewodnika w celu udzielenia pomocy psychologicznej nalezy zamiesci¢
w harmonogramie i kosztorysie jako oddzielne dziatanie w ramach zadania organizowanie
i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza-przewodnika w celu udzielenia
pomocy prawnej.
Ponizej przedstawiono przyktad:
Zadanie: Organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza przewodnika
w celu udzielenia pomocy prawne;j
Harmonogram
Nazwa dziatania:
1. Ustuga ttumaczenia jezyka migowego i ttumacza przewodnika przy udzielaniu pomocy prawnej
pokrzywdzonym i osobom im najblizszym.
2. Ustuga ttumacza jezyka migowego lub ttumacza przewodnika w celu udzielenia pomocy

psychologicznej dla swiadkdéw i oséb im najblizszych.

Kosztorys

Nazwa dziatania:

1. Ustuga ttumaczenia jezyka migowego i ttumacza przewodnika przy udzielaniu pomocy prawnej
pokrzywdzonym i osobom im najblizszym.

Ustuga ttumacza jezyka migowego Ilub ttumacza przewodnika w celu udzielenia pomocy

psychologicznej dla swiadkéw i oséb im najblizszych.

Kosztorys:
Zadanie: Organizowanie i finansowanie pomocy ttumacza jezyka migowego lub ttumacza przewodnika

w celu udzielenia pomocy prawne;j
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z
Liczba |Jednostka Koszt Wartosc R Whktad X .
Lp. Nazwa kosztu ) . . . | wnioskowa Dziatanie
jednostek | miary |jednostkowy| zadania . .. | witasny
nej dotacji
Organizowanie i
finansowanie
Pomoc ttumacza pomocy ttumacza
jezyka migowego w jezyka migowego w
1, | I¥FyRamisowes 10 godzina | 100,002t |1000,002t| 1000,002t | 0,002 [€Y<@MEOWEE!
celu udzielenia celu udzielenia
pomocy prawnej pomocy prawne;j -
pokrzywdzeni i
najblizsi
Organizowanie i
finansowanie
Pomoc ttumacza
. . pomocy ttumacza
jezyka migowego w . .
celu udzielenia Jezyka migowego w
2. 10 godzina 100,00 zt 1000,00zt|] 1000,00zt | 0,00zt celu udzielenia
pomocy
psychologiczne;j - :])olmo.cy .
Swiadkowie i najblizsi pSYC ,0 oglcz.ne'J )
Swiadkowie i
najblizsi
SUMA: 2000,00zt| 2000,00zt | 0,00zt

UWAGA: oceniana jest:

racjonalnos¢, spdjnosé i zasadnosé wydatkow z perspektywy efektywnosci realizacji wsparcia
dla beneficjentow,
adekwatnos¢ i realno$¢ przyjetych w kosztorysie stawek, w kontekscie koniecznosci

zapewnienia odpowiedniego poziomu realizacji zadania.

Prosze o uzasadnienie w kolumnie: Szczegétowy opis wraz z uzasadnieniem dla ponoszonych kosztow

kwot przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych zadan merytorycznych.

HARMONOGRAM

Podmiot jest zobligowany do realizacji wszystkich 20 Swiadczen wskazanych przez Dysponenta

Funduszu w ogtoszeniu konkursowym w § 4 ust. 1. i ust. 2

1.
2.

Kolumna ,Nazwa dziatania” — wskazujemy nazwe dziatania.
Kolumny ,termin od”, ,termin do” — okreslamy ramy czasowe w ktérych bedzie realizowane
dane dziatanie (zgodne z ogtoszeniem).
— Zadanie jako cato$¢ powinno by¢ realizowane w okresie od 1 maja 2024 r. do 31 grudnia
2025r.

Terminy realizacji dziatan w zadaniach czastkowych nalezy wskazac¢ tak, aby zawieraty
sie w przedziatach odpowiednio:

— od 1 maja 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku,

— od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku.
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KOSZTORYS

tal N

sztuke, za jeden pakiet.

Kolumna ,Liczba jednostek” — wpisujemy liczbe zakupdw.

Kolumna ,Jednostka miary” — rodzaj miary, np. sztuka.

5. Kolumna ,Wartos¢ zadania” — pole wypetniane automatycznie.

6. Kolumna ,Z wnioskowanej dotacji” - pole wypetniane automatycznie.

Kolumna: ,Nazwa kosztu” — wpisujemy nazwe kosztu dla danego dziatania.

Kolumna ,Koszt jednostkowy” — wpisujemy kwote za jedng jednostke miary, np. za jedng

7. Dziatanie — dany koszt przyporzadkujemy do odpowiedniego dziatania z harmonogramu.

W ramach jednego dziatania, istnieje mozliwos¢ dodania wiecej niz jednego kosztu poprzez

wybér opcji ,dodaj kolejny koszt”.

Przyktad:

Nazwa zadania: Pokrywanie kosztéw zywnosci lub bondw zywnosciowych w 2024 roku

Kosztorys:
. L. z
Liczba |Jednostka Koszt Wartosc¢ . .1 Wkiad . .
Lp. Nazwa kosztu A . . . wnioskowanej Dziatanie
jednostek| miary jednostkowy zadania . wiasny
dotacji
Finansowanie
1. Bony zywnosciowe 1 zestaw 10 000,00 zt 10 000,00 zt 10 000,00 zt 0,00 zt bonéw
zywnos$ciowych

SUMA: 10 000,00 zt 10 000,00 zt 0,00 zt

UWAGA: W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty jakie

zostaty wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania VAT — ustala

w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT jest kosztem niekwalifikowalnym).

W sytuacji, kiedy Oferent moze czesSciowo odzyska¢ podatek VAT w kosztorysie — powinien przy

odpowiednich pozycjach podaé kwoty netto lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy

bada¢ mozliwos¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow

i ustug (Dz.U. z 2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.).

KOSZTY ADMINISTRACYJNE

1. Prosze wpisa¢ tgczng kwote przewidziang na koszty administracyjne w danym roku

kalendarzowym — zgodnie z ogtoszeniem o konkursie ofert nie ma potrzeby wyszczegdlniania

poszczegdlnych pozycji w kosztach administracyjnych.
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UWAGA:

Przyktadowy podziat kosztéw administracyjnych (obligatoryjnie nalezy dokona¢ podziatu

kosztéw administracyjnych na poszczegdlne lata):

Koszty administracyjne — 2024 r. — 60 000,00 zt
Koszty administracyjne — 2025 r. — 60 000,00 zt.
Btedny zapis: koszty administracyjne 2024-2025 — 120 000,00 zt.

UWAGA: Koszty administracyjne nie mogg przekracza¢ 25% catkowitej wartosci zadania.

2. Koszty administracyjne to koszty niezbedne do prawidtowej realizacji powierzonego zadania
publicznego, ktdrych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegélnych dziatan, zwigzane

z obstugg zadania i jego zarzadzaniem. Obejmujg w szczegdblnosci:

— wynagrodzenie koordynatora zadania,

— ustugi ksiegowe,

— koszty wynajmu i utrzymania Osrodka, Lokalnych Punktow (w tym czynsz), optaty za media,

— ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego, komérkowego),
Internetu,

— koszty bankowe,

— materiaty biurowe,

— materiaty promocyjne, w tym koszt wykonania tablic informacyjnych,

— coroczng ewaluacje projektu.

3. Kwalifikowalnos¢ wysokosci kosztéw administracyjnych bedzie powigzana z uznaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw przeznaczonych na zadania merytoryczne. W koricowym
rozliczeniu realizacji zadania wartos¢ wydatkéw na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ 25% wartosci wydatkéw kwalifikowalnych catego zadania. Jezeli na etapie
zatwierdzenia rozliczenia dotacji udziat procentowy kosztéw administracyjnych bedzie wyzszy
niz 25%, koszty poniesione powyzej wskazanego limitu bedg podlegaty zwrotowi na konto
Dysponenta Funduszu. Powyzszy limit dotyczy rédwniez rozliczed rocznych, tj. w rocznym

rozliczeniu pula kosztéw administracyjnych moze wynies¢ maksymalnie 25%.

UWAGA: W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci zwiekszenia kosztdw administracyjnych.

UWAGA: W ramach realizacji sSwiadczen wskazanych w punktach 19 i 20, tj. zakup urzadzen

i wyposazenia i zakup wartosci niematerialnych i prawnych dopuszczalne sg tylko i wytgcznie zakupy
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przeznaczone dla oséb pokrzywdzonych przestepstwem oraz oséb im najblizszych, ktére réwnoczesnie

otrzymujg pomoc w ramach ktéregos ze swiadczen wskazanych w punktach 1-17. Niekwalifikowalne

w tym punkcie sg zakupy urzadzen i wyposazenia oraz wartos$ci niematerialne prawne przeznaczone

na rzecz zarzadzania zadaniem i funkcjonowania miejsc $wiadczenia pomocy — takie zakupy powinny

zosta¢ dokonane w ramach limitu srodkéw przeznaczonych na koszty administracyjne.

CZESC IV: OSWIADCZENIA

Prosze zapoznac sie z trescig oswiadczen i wybra¢ prawidtowe wskazanie w pkt 7, sprawdzi¢ numer

rachunku bankowego w pkt 10 oraz zaakceptowac tres¢ oswiadczen.

41.1

4.1.2

413

414

4.1.5
4.1.6

4.1.7

Proponowane zadanie w catosci miesci sie w zakresie dziatalnos$ci statutowej naszego
podmiotu.

Reprezentowany podmiot uprawniony jest do sktadania oferty na powierzenie realizacji zadan
z Funduszu Sprawiedliwosci.

Proponowane zadanie bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci statutowej
podmiotu z wytgczeniem prowadzonej przez podmiot dziatalnosci gospodarczej, jesli podmiot
prowadzi dziatalnos$¢ gospodarcza.

Dane zawarte w czesci | niniejszej oferty sq zgodne z ujawnionymi danymi w Krajowym
Rejestrze Sgdowym/ wtasciwej ewidencji;

Wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
Podmiot bedzie realizowat zadanie zgodnie z przedstawiong ofertg, trescig ogtoszenia oraz
na podstawie umowy, kierujgc sie zasadg starannego dziatania z zachowaniem regut
wydatkowania srodkéw publicznych okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

Prosze o wybranie odpowiedniej pozycji:

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami zawierajagcymi podatek od towaréw i ustug
(VAT) i nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT na mocy przepisdw ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami niezawierajgcymi podatku od towardw i ustug
(VAT) bo istnieje mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT na mocy przepisow ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami czeSciowo zawierajgcymi podatek od towaréw
i ustug (VAT), bo istnieje mozliwos¢ odzyskania podatku VAT na mocy przepiséw ustawy z dnia

11 marca 2004 roku o podatku od towardw i ustug
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4.1.8 W stosunku do podmiotu nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania
Srodkow dotacji zgodnie z przepisem art. 43 § 15 a i 15 b ustawy.

Zgodnie z zapisami ogtoszenia o konkursie, oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktére:

— wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych srodkéw w ramach
dotacji z Funduszu Sprawiedliwo$ci — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a ustawy, nie mogg
bra¢ udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkédw wraz z odsetkami,

— wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10% przyznanych im Srodkéw
w ramach dotacji z Funduszu Sprawiedliwosci - podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b
ustawy, nie mogg brac udziatu w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkéw wraz z
odsetkami i przez nastepne 12 miesiecy od tego dnia.

4.1.9 Osoby uprawnione do dysponowania $rodkami finansowymi podmiotu oraz
do reprezentowania go w kontaktach zewnetrznych nie byty karane za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

4.1.10 Reprezentowany podmiot, jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego o numerze: .... -
prosze wskaza¢ numer rachunku bankowego

Zobowigzuje sie utrzymac¢ ww. rachunek bankowy do chwili zaakceptowania rozliczenia dotacji

w zakresie finansowym i rzeczowym oraz ze rachunek ten nie podlega zajeciu komorniczemu oraz

egzekucji.

4.1.11 Praca osob posiadajacych umiejetnosci specjalistyczne i zaangazowanych w realizacje zadania
nie bedzie pokrywac sie czasowo i miejscowo z godzinami pracy tych osdb finansowanymi
z innych Zrédet;

UWAGA: Porady prawne moga by¢ udzielane tylko w miejscach $wiadczenia pomocy wskazanych

w ofercie (z wyjatkiem pomocy udzielanej w miejscu przebywania pokrzywdzonego o ktérej mowa

w ust. 18 lub pomocy udzielanej przy wykorzystaniu srodkédw komunikacji na odlegtos¢, o ktérej mowa

w ust. 17

UWAGA: Porady psychologiczne i psychiatryczne mogg byc¢ udzielane w miejscach $wiadczenia pomocy

oraz w miejscach Swiadczenia pracy tych specjalistow.

4.1.12 Kwota dotacji zostanie wykorzystana zgodnie z umowg oraz oferta.

4.1.13 Posiadam zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych osdb wskazanych
w ofercie, ktéra w szczegdlnosci zawiera zgode na udostepnienie tych danych do potrzeb
zwigzanych ze ztozeniem oferty, oceng oferty, realizacjg zadania oraz kontrolg realizacji
zadania przez Dysponenta.

4.1.14 W organach podmiotu nie zasiadajg osoby, ktérych dotyczg wytgczenia wskazane
w § 3 ogtoszenia konkursowego, tj.:

W konkursie nie mogg brac udziatu podmioty, w ktérych organach zasiadaja:
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4.1.15
4.1.16

pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie art. 77 § 1 pkt 2, art.
151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (Dz.U. 20 poz. 2072), art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016 r. Prawo o
prokuraturze (Dz.U. 2021 poz. 66), art. 31 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o kuratorach sgdowych
(Dz.U.z2020r., poz. 167), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18 grudnia 1998 r. o pracownikach
sgdow i prokuratury (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 577),

matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami, o ktérych mowa w pkt
1,

krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy dzie¢mi rodzenstwa
0s6b, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane z osobami, o ktérych mowa w pkt 1
weztem przysposobienia, opieki lub kurateli.

Realizacja zadan oferty nie bedzie prowadzona przy udziale osdb, ktérych dotyczg wytgczenia
wskazane w ogtoszeniu o konkursie.

Oswiadczam, ze nie zalegam z optaceniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych.
Oswiadczam, ze nie zalegam z opfaceniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie

spoteczne.

CZESC V: WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY Z£tOZ2YC DO OFERTY:

Dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte i umocowanie oséb
go reprezentujgcych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego.
Dokumenty potwierdzajgce posiadanie przez podmiot minimum dwuletniego doswiadczenia
w udzielaniu pomocy osobom pokrzywdzonym (w tym dzieciom), Swiadkom i osobom
im najblizszym.

W przypadku zlecania zadan przez podmiot przystepujgcy do konkursu ofert realizacji
niektérych lub wszystkich zadan wskazanych w § 4 ust. 1 i 2 Ogtoszenia o konkursie ofert,
wybranym jednostkom, o ktérych mowa w § 4 (tj. jednostkom niezaliczanym do sektora
finanséw publicznych i niedziatajgcych w celu osiggniecia zysku, w tym stowarzyszen, fundacji
i instytucji), z wytgczeniem podmiotéw, o ktérych mowa w art. 43 § 15a i § 15b ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny wykonawczy (Dz.U. z 2023 r. poz. 127 z pézii. zm.) — podmiot
powinien dostarczy¢ oswiadczenie (o ktérym mowa w § 3 ust. 4 ogtoszenia o konkursie),

tj. oSwiadczenie w zakresie spetniania wytaczen podmiotowych ztozone przez wykonawce

zlecenia.

Aktualny statut sktadajgcego oferte.
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UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajgcego podpisy
upowaznionych oséb, zgodnie z przepisami regulujgcymi podstawe dziatalnosci tych podmiotow.
Kopia takiego dokumentu powinna byé¢ opatrzona poswiadczeniem za zgodnosé z oryginatem,
dokonanym przez osobe/-y uprawniona/-e do reprezentowania podmiotu sktadajgcego oferte (w
przypadku reprezentacji wieloosobowej, podpisy sktadajg wszystkie uprawione osoby), w
nastepujgcy sposéb: nalezy zeskanowane dokumenty podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP (podpis sktadajg osoby

uprawnione), a nastepnie przekazaé na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci.

W przypadku zmiany skfadu zarzadu, ktdra nie zostata ujawniona w Krajowym Rejestrze Sgdowym,
Oferent jest zobowigzany dofaczyé kopie uchwaty zarzadu oraz kopie wniosku o zmiane wpisu
w Krajowym Rejestrze Sgdowym. Kopie nalezy potwierdzi¢ za zgodnos¢ z oryginatem w sposdb

opisany powyze;j.

UWAGA: Na kazdym etapie realizacji konkursu oraz umowy Dysponent Funduszu bedzie modgt
zazgda¢ od podmiotu przedstawienia dokumentacji potwierdzajgcej informacje zawarte
w o$wiadczeniach, jezeli poweZmie uzasadnione watpliwosci, co do danych zawartych w tych
oswiadczeniach. Ztozenie oswiadczenia niezgodnego z prawdg oraz nieprzedstawienie dodatkowej
dokumentacji bedzie skutkowaé niepodpisaniem z podmiotem umowy, rozwigzaniem umowy i

obowigzkiem zwrotu dotacji.
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