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CZESC I: INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY/ OFERENCIE

Nazwa podmiotu — prosze o wpisanie nazwy podmiotu.

Forma prawna — prosze o wybranie wtasciwej dla podmiotu formy prawnej np. stowarzyszenie,

fundacja.

Rejestr/ewidencja — prosze wybraé wtasciwy rejestr, w ktdrym jest zaewidencjonowany podmiot oraz

wpisa¢ numer z tego rejestru.

W dalszej czesci oferty prosze o wpisanie danych podmiotu — NIP, REGON, dane adresowe

i kontaktowe zgodnie ze stanem faktycznym.

Numer rachunku bankowego — prosze o podanie wyodrebnionego na potrzeby realizacji zadania

rachunku bankowego.

Sposdb reprezentacji podmiotu oraz nazwiska i imiona oraz funkcje oséb statutowo upowaznionych
do reprezentowania organizacji podmiotu w kontaktach zewnetrznych i posiadajgcych zdolnosé
do podejmowania zobowigzan finansowych w jego imieniu — prosze o wpisanie imion i nazwisk oraz

funkcji oséb uprawnionych do reprezentacji podmiotu (np. z KRS).

1.1. Wypis wszystkich celow statutowych podmiotu, zgodnych z przedmiotem zadania
— prosze o wskazanie celdw, ktére wprost wynikajg ze statutu podmiotu, a sg zgodne z przedmiotem

planowanego do realizacji zadania.

1.2. Osoba upowaziniona do sktadania wyjasnien i uzupetnien dotyczacych oferty
(imie i nazwisko, e-mail oraz nr telefonu kontaktowego) — prosze o wpisanie danych osoby

odpowiedzialnej do kontaktu w sprawie oferty.

1.3. Jezeli oferent prowadzi dziatalnos¢ gospodarcza:

a) Numer wpisu do rejestru przedsiebiorcow

b) Przedmiot dziatalnosci gospodarczej

Prosze o wpisanie wtasciwej opcji.

Jezeli Oferent prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg — prosze o wpisanie numeru wpisu do rejestru
przedsiebiorstw oraz przedmiotu dziatalnosci gospodarczej.

Jezeli Oferent nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej — prosze o wpisanie — NIE DOTYCZY.



CzZESC I1: OPIS ZADANIA

2.1

2.2

2.3

2.4

2.5
2.6
2.6.1

Tytut zadania — prosze o wpisanie nazwy dla planowanego zadania. Kazdy z Oferentéw moze
indywidualnie nazwaé zaplanowane do realizacji zadanie w ramach ogtoszonego konkursu

ofert. Ponizej przedstawiono przyktad tytutu zadania:

Osrodek Pomocy Pokrzywdzonym Przestepstwem w XYZ (miasto)

Termin realizacji zadania od — prosze o wskazanie sugerowanej w formularzu daty,
tj. 1 stycznia 2023 roku.
Termin realizacji zadania do — prosze o wskazanie sugerowanej w formularzu daty,
tj. 31 grudnia 2025 roku.
Miejsce realizacji zadania — prosze o wskazanie obszaru, na ktérym bedzie realizowane

zadanie.

Ponizej przedstawiono przykfad:

Zadanie bedzie realizowane w nastepujgcych miastach: XYZ..., ktore sq pofozone na terenie

Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej XYZ

UWAGA: W tej czesci nie nalezy podawac doktadnych adreséw miejsc $wiadczenia pomocy —

informacja ta zostanie zawarta w dalszej czesci oferty.

Streszczenie zadania — prosze o dokonanie krétkiego opisu planowanego zadania.
Doswiadczenie podmiotu

Doswiadczenie podmiotu sktadajacego oferte w realizacji zadan okreslonych przedmiotowa
ofertg — prosze opisa¢ dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan zwigzanych z pomocg

osobom pozbawionym wolnosci, zwalnianym z zaktaddw karnych, a takze osobom

im najblizszym. Doswiadczenie powinno by¢ rowniez rozumiane jako baza kontaktow,

wypracowane umiejetnosci i procedury wspdtpracy z innymi organizacjami oraz otoczeniem
instytucyjnym. Ponadto nalezy opisa¢ dotychczasowe doswiadczenie zwigzane
z funkcjonowaniem miejsc catodobowego pobytu osdéb w trudnej sytuacji Zyciowej
lub wsparciem innych form pomocy mieszkaniowej dla takich oséb (np. osrodki dla oséb
zwolnionych z zaktadéw karnych i aresztow Sledczych, osrodki dla oséb bezdomnych,

schroniska, hostele interwencyjne, osrodki leczenia uzaleznien, mieszkania treningowe).



2.6.2

2.7

Skala i miejsce dotychczasowego dziatania w zakresie zadan okreslonych przedmiotowa
ofertg — prosze opisac skale dotychczasowych dziatan na rzecz oséb pozbawionych wolnosci,
zwalnianych z zaktadéw karnych, a takze oséb im najblizszych na obszarze realizacji zadania.

Zasob kadrowy przewidywany do zaangazowania przy realizacji zadania zapewniajacy jego

witasciwg realizacje, w tym rowniez pod wzgledem organizacyjnym, merytorycznym oraz

finansowym.

Ogodlne uwagi dotyczace zasobu kadrowego:

Kazda z o0séb przewidzianych do realizacji zadania i wymienionych w tresci oferty moze
jednoczesnie petni¢ tylko jedng funkcje w projekcie. Np. nie jest dopuszczalne, aby ta sama
osoba petnita funkcje osoby pierwszego kontaktu oraz udzielata porad prawnych.

Podmiot moze wykonywac¢ zadanie przy udziale wolontariuszy na zasadach okreslonych
w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
z dnia 7 lutego 2018 r. (Dz.U. 2022 poz. 1327 z pdin. zm.).

Kwalifikacje i doswiadczenie okreslone dla oséb wskazanych w ofercie beda podlegaty
weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu realizacji zadania lub podczas weryfikacji
sprawozdania z realizacji zadania.

Koszt za godzine pracy obejmuje wynagrodzenie brutto wraz z pochodnymi od tego

wynagrodzenia.

Prosze o opisanie zasobu kadrowego zgodnie z poniisza kolejnoscia:

osoba lub osoby zarzadzajgce i koordynujgce (w tej czesci prosze o wskazanie osoby
odpowiedzialnej za ksiegowos¢ projektu oraz koordynatora projektu),
osoby zaangazowane w realizacje $wiadczen, w tym doradcy zawodowi, prawnicy, mediatorzy,

psychologowie itd. (odpowiednio do deklarowanego zakresu swiadczen) osoby | kontaktu.

Jak powinien wyglada¢ prawidtowy opis oséb zaangazowanych do realizacji projektu (z podziatem

na poszczegolne sekcje):

1.

Osoba lub osoby zarzadzajace i koordynujgce:

Prosze o wskazanie z imienia i nazwiska osdb zaangazowanych w realizacje tej czesci zadania

(w przypadku, jezeli za ksiegowosé odpowiada biuro — prosze o wskazanie jego nazwy).



— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie

kwalifikacje i/lub doswiadczenie).

UWAGA: Koordynatorem moze by¢é osoba posiadajgca doswiadczenie w zakresie rozliczania

i koordynacji projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw publicznych lub Zrédet zagranicznych.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, wtasna dziatalnos¢
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. liczba godzin miesiecznie) kazdej osoby

wymienionej w tresci oferty.

UWAGA: Koordynator nie moze pobiera¢ w ramach realizowanego zadania wynagrodzenia z innego

tytutu niz koordynowanie wykonania zadania i nadzorowanie realizacji zadania.

— Prosze o wskazanie opisu zarzgdzania zadaniem.

— Prosze o wskazanie struktury zarzgdzania zadaniem.

— Prosze o wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie.
— Prosze o wskazanie monitoringu zadania.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw: oséb wskazanych do zarzgdzania projektem.

2. Osoby zaangaiowane w realizacje Swiadczen, w tym doradcy zawodowi, prawnicy,
mediatorzy, psychologowie itd. (odpowiednio do deklarowanego zakresu swiadczen. Prosze
o wskazanie z imienia i nazwiska oséb zaangazowanych w realizacje tej czesci zadania.

— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie

kwalifikacje i/lub doswiadczenie).

UWAGA: Prosze o wskazanie doswiadczenia w zakresie pomocy osobom pozbawionym wolnosci,

zwalnianym z zaktadéw karnych a takze osobom im najblizszym.

UWAGA: Pomocy prawnej moze udzielaé radca prawny, adwokat, notariusz lub komornik za$ aplikant
adwokacki/radcowski/notarialny/komorniczy po odbyciu co najmniej szesciu miesiecy aplikacji.
Pomocy prawnej mogg réwniez udziela¢ absolwenci kierunku prawo na uczelniach polskich
lub zagranicznych uznanych w Polsce i posiadajgcy tytut zawodowy magistra — pod warunkiem
posiadania co najmniej dwuletniego doswiadczenia w zakresie udzielania pomocy prawnej

lub stosowania prawa.



UWAGA: Pomoc psychologiczng moze swiadczy¢ osoba uprawniona na podstawie przepisow ustaw

szczegblnych do wykonywania zawodu psychologa, psychoterapeuty, lekarza psychiatry.

UWAGA: Mediacje moze prowadzi¢ osoba, ktéra jest wpisana na liste mediatoréw prowadzong przez

sgdy okregowe lub przez uprawnione organizacje.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, wtasna dziatalnos¢
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. ilo$¢ godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkow prawnikdéw oraz mediatoréw.

UWAGA: Ocenie podlega réwniez dostepnos¢ zasobu kadrowego — prosze o wskazanie takiej liczby

specjalistow, ktéra bedzie optymalna do zapewnienia pomocy beneficjentom.

Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

W Osrodku beneficjenci pomocy majg mie¢ zapewniony dostep do pomocy udzielanej przez

specjalistow (po uprzednim umdéwieniu) w dniach od poniedziatku do pigtku pomiedzy 8:00 a 18:00.

3. Osoby I kontaktu

— Prosze o wskazanie z imienia i nazwiska osdb zaangazowanych w realizacje tej czesci zadania.
— Prosze o wskazanie kwalifikacji, wyksztatcenia i doswiadczenia (prosze o przedstawienie,
ze osoby wybrane do realizacji zadania posiadajg okreslone w ogtoszeniu o konkursie

kwalifikacje i/lub doswiadczenie).

UWAGA: Prosze o wskazanie doswiadczenia w zakresie pomocy osobom osobami pozbawionym

wolnosci, zwalnianym z zaktadéw karnych oraz im najblizszym.

UWAGA: Osoba pierwszego kontaktu powinna posiada¢ co najmniej roczne doswiadczenie w pracy

z osobami pozbawionymi wolnosci, zwalnianymi z zaktadéw karnych oraz ich najblizszymi.

— Prosze o wskazanie formy zaangaiowania (np. umowa zlecenie, witasna dziatalnos¢
gospodarcza) i wymiaru zaangazowania (np. ilos¢ godzin miesiecznie) kazdej osoby
wymienionej w tresci oferty.

— Prosze o wskazanie zakresu obowigzkéw osdb pierwszego kontaktu.



UWAGA: Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego do zadan osoby pierwszego kontaktu nalezy
w szczegdlnosci ustalenie czy dana osoba moze ubiegac¢ sie o wsparcie w ramach Funduszu

Sprawiedliwosci oraz do skierowanie osoby uprawnionej do dalszego wsparcia.

UWAGA: Ocenie podlega réwniez dostepnos¢ zasobu kadrowego — prosze o wskazanie takiej liczby

0s6b pierwszego kontaktu, ktdra bedzie optymalna do zapewnienia pomocy beneficjentom.

Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

W Osrodku beneficjenci pomocy majg miec zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

— minimum dwa dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku po 8 godzin dziennie (minimum raz
w tygodniu do godziny 18:00).

— telefoniczny w dniach i godzinach pracy Osrodka.

Wykonawca jest zobligowany do poinformowania Dysponenta Funduszu o numerze

telefonu w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

2.8 Zaséb administracyjno — rzeczowy podmiotu sktadajgcego oferte umozliwiajacy realizacje

zadania.

— Prosze o podanie doktadnego adresu, gdzie bedzie zlokalizowane biuro dla projektu, w ktérym
bedzie dostepna catos¢ dokumentacji zwigzanej z realizacjg zadania tj. dokumenty finansowo
— ksiegowe wraz z dokumentacjg beneficjentéw. Ww. dane sg danymi wrazliwymi — prosze
o0 przedstawienie w jaki sposéb bedy przechowywane, np. ze beda przechowywane
w metalowych szafach.

— Prosze o opisanie posiadanego zaplecza administracyjno — rzeczowego, ktére bedzie
przeznaczone do realizacji zadania.

— Prosze o wskazanie czy podmiot jest wiascicielem wskazanych skfadnikow majatku

czy najemcg czy dopiero planuje zakupy/ wynajem.

UWAGA: Ocenie podlega zaséb administracyjno — rzeczowy dotyczacy zaréwno Okregowego Osrodka
Pomocy Postpenitencjarnej jak i biura projektu w przypadku, w ktérym bedg to dwie oddzielne

lokalizacje — w takim przypadku prosze o dokonanie oddzielnych opiséw w tym zakresie.



Zgodnie z trescig ogtoszenia konkursowego:

Osrodek powinien:

a) zapewniac¢ beneficjentom pomocy dogodny dojazd (w tym srodkami transportu publicznego);

b) zapewniaé dyskrecje beneficjentom pomocy podczas spotkan z osobami pierwszego kontaktu

oraz specjalistami,

c) by¢ wyposazony w sprzet oraz meble niezbedne do udzielenia pomocy oraz zapewnienia

bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych.

W tej czesci oferty prosze o podanie adresu biura projektu oraz opisanie i potwierdzenie

WW. wymagan.

UWAGA:

W tej czesci nie nalezy podawacé doktadnych adreséw miejsc swiadczenia pomocy (z wyjatkiem

adresu biura projektu) — ta informacja zostanie zawarta w dalszej czesci oferty.

2.9
29.1

Jakos¢ przedstawionej oferty
Opis potrzeby realizacji zadania (w szczegdélnosci sytuacji problemowej, celowosci

wykonania zadania wraz z podaniem danych potwierdzajacych potrzebg realizacji zadania).

UWAGA: W tej czesci oferty ocenia sie przede wszystkim: opis, spéjnos¢, czytelnos$é i zasadnosé oferty.

29.2

Prosze o przedstawienie sytuacji problemowej na terenie catego kraju ze wskazaniem
potrzeby realizacji zadania na obszarze wskazanym w ogtoszeniu o konkursie.

Prosze o przedstawienie celowosci wykonywania zadania wraz z podaniem konkretnych
danych liczbowych (prosze rowniez o podanie zrédet tych danych).

Prosze o wskazanie liczby osdb objetych wsparciem ogdétem.

Prosze o podanie zakresu oraz wymiaru poszczegdlnych dziatan.

Cel gtéwny i cele szczegétowe zadania — kaidy z wymienionych celéw powinien zostaé

okreslony zgodnie z koncepcjg SMART, czyli:

Sprecyzowany — oferent jasno okresla, czego cel dotyczy i co chce osiggnaé. Cel ma byé okreslony

w sposéb konkretny i jednoznaczny, niepozostawiajacy miejsca na dowolnos¢ interpretacji.



Mierzalny — dobrze okreslony cel powinien dawac oferentowi mozliwo$é weryfikacji postepow
w czasie realizacji zadania, jak réwniez sprawdzenia, ze cel zostat osiggniety po zakonczeniu realizacji

zadania.

Osiagalny — czyli mozliwy do osiagniecia.

Istotny — jego realizacja przyniesie okreslone korzysci.

Okreslony w czasie — czyli z okreslona datj realizacji zadania.

— Prosze o zwrdcenie uwagi na fakt, ze zaréwno cel gtéwny i cele szczegdétowe muszg by¢ zgodne
z koncepcjg SMART.

— Cel gtéwny i cele szczegdtowe nalezy okresli¢ na caty okres realizacji projektu.

UWAGA: Prosze jednoczesnie o wskazanie, czy wymienione cele sg zgodne z celami okreslonymi

dla Programu Pomocy Postpenitencjarnej na lata 2023-2025.

Przyktad celu:

Udzielenie pomocy od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2025 roku 500 osobom pozbawionym

wolnosci z terenu Okregowego Inspektoratu Stuzby Wieziennej - Warszawa

2.9.3 Opis odbiorcéw zadania

— Prosze o dokonanie charakterystyki grupy odbiorcéw zadania.

— Prosze o przedstawienie sposobow dotarcia do oséb pozbawionych wolnosci, zwalnianych

z zaktadow karnych oraz oséb im najblizszym z informacjg o mozliwym wsparciu.

2.9.4 Nalezy wskaza¢ ryzyka realizacji zadania wraz ze sposobem ich minimalizowania

— Prosze o okreslenie ryzyk w odniesieniu do konkretnych zadan ($wiadczenia wskazane w § 4
ogtoszenia o konkursie ofert oraz w odniesieniu do dziatan podejmowanych w ramach kosztow
administracyjnych)

— Prosze o wskazanie sposobdow minimalizowania ryzyk w celu zapewnienia osiggniecia
zaplanowanych rezultatdw zadania (oddzielnie dla kazdego ryzyka) przez przedstawiong kadre,

na podstawie okreslonego kosztorysu i harmonogramu zadania.
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UWAGA: Prosze o dokonanie pogtebionej analizy ryzyka z uwzglednieniem catego okresu realizacji

zadania.

2.9.5 Opis w jaki sposéb realizacja zadania wptynie na zminimalizowanie obszaru problemowego

wskazanego w ofercie

— Prosze o wskazanie przewidywanych efektdw realizacji zadania w odniesieniu do wczesniejszej

diagnozy problemu.

2.10  Opis zaplanowanych do osiggniecia rezultatéw i produktéw zadania, planowany poziom

osiggniecia rezultatow i produktéw wraz ze sposobem ich monitorowania.

UWAGA: Nalezy pamietad, ze zawarte w tresci oferty rezultaty i produkty dotyczg catego okresu

realizacji zadania, tzn. nie odnoszg sie tylko do jednego roku.

Podmiot jest zobligowany uwzglednié¢ w tresci ztozonej oferty rezultaty i produkty wskazane
w tresci ogtoszenia konkursowego. Jednak katalog wskaznikdw nie jest zamkniety — Oferent
oproécz obligatoryjnych rezultatow i produktéw moze wskazaé rowniez inne.

— W przypadku okreslania wskaznikow prosze mieé na uwadze fakt, ze dany beneficjent moze
zostac liczony tylko raz w ciggu trzech lat trwania projektu w obrebie danego wskaznika.

— Prosze o uzupetnienie kolumn: Wartos¢ docelowa tylko danymi liczbowymi. Wszelkie opisy
zatozonych wskaznikéw prosze umiesci¢ w kolumnach: Zaktadane rezultaty projektu oraz
Zaktadane produkty projektu.

— Sposobem monitorowania wskaznikéw dotyczacych Liczby oséb bedzie Wykaz osdb, ktorym

udzielono pomocy stanowigcy zatgcznik do umowy.

2.10.1 Rezultaty

Prosze pamietaé, ze cele nie stanowig rezultatow. Prosze o wskazanie jakie wartosci rezultatéw
zostang osiggniete oraz wskazaé wiarygodne zrédto pomiaru/monitorowania, jak np. wykaz oséb,
ktérym udzielono pomocy. Osiggniete rezultaty zadania majg wptyw na osiggniecie zaplanowanych

celéw. Rezultaty odzwierciedlajg wiec efekty, ktére powstang w wyniku podjetych dziatan.

2.10.2 Produkty

Produkty sg z kolei wytworzone podczas realizacji zadan np. liczba godzin porad, karty czasu pracy,

wytworzone materiaty informacyjno-promocyjne, wnioski o0séb, ktérym udzielono pomocy,
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potwierdzenie realizacji zaje¢ podpisane przez przedstawiciela zaktadu karnego, listy uczestnikdw,

karty pracy, rejestry obecnosci, zaswiadczenia.

Obligatoryjne produkty zadania:

a) liczba oséb pozbawionych wolnosci, ktérym Podmiot planuje udzieli¢ wsparcia;

b) liczba oséb zwolnionych, ktérym Podmiot planuje udzieli¢ wsparcia;

c) liczba oséb najblizszych, ktérym Podmiot planuje udzieli¢ wsparcia;

d)

f)

g)

h)

i)

liczba osoéb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw czasowego zakwaterowania
lub udzielanie schronienia w os$rodku dla bezdomnych;

liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie poradnictwa prawnego,
promocji zatrudnienia i aktywizacji zawodowej — w tym obowigzkowo promocji zatrudnienia
i aktywizacji zawodowej, m.in. w zakresie poradnictwa i pomocy w uzyskaniu wsparcia innych
instytucji rynku pracy;

liczba oséb, ktdéra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie szkolen i kursow
podnoszacych kwalifikacje zawodowe oraz pokrywanie kosztéw egzaminéw potwierdzajgcych
kwalifikacje zawodowe;

liczba oséb, ktdra skorzystata z zadania: organizowanie i finansowanie programéw podnoszacych
kompetencje spofeczne, majgcych na celu przeciwdziatanie czynnikom kryminogennym,
a zwlaszcza agresji i przemocy, w tym przemocy w rodzinie, oraz problemom uzaleznien;

liczba oséb, ktora skorzystata z zadania: pokrywanie kosztéw zwigzanych ze specjalistycznym
leczeniem lub rehabilitacjg lecznicza oraz uzyskiwaniem orzeczen o niepetnosprawnosci, stopniu
niepetnosprawnosci lub niezdolnosci do pracy;

liczba osdb, ktdra skorzystata z zadania: promowanie i wspieranie inicjatyw i przedsiewziec
stuzgcych skutecznej readaptacji skazanych, dziatan o charakterze edukacyjnym i informacyjnym,
organizowanie i prowadzenie szkolen, organizowanie i zlecanie badan naukowych dotyczacych
sytuacji oséb skazanych;

liczba oséb, ktéra skorzystata z zadania: pokrywanie kosztdw zwigzanych z organizacja

i udzielaniem pomocy rzeczowej;

k) liczba oséb, ktdora podjeta zatrudnienie w danym okresie.

2.10.3 Opis trwatosci zaktadanych rezultatéw zadania

UWAGA: Na zakonczenie kazdego roku realizacji zadania nalezy przeprowadzi¢ zewnetrzng ewaluacje

projektu.
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2.11.

Przeprowadzona ewaluacja pokaze, czy realizowane zadanie odpowiada na zdiagnozowane
potrzeby, czy osigga zaplanowane cele, rezultaty i produkty. Ewaluacja zadania dostarczy
wnioski, ktére moga by¢ wykorzystywane przy realizacji zadania w kolejnych latach
lub podobnych projektow w przysztosci (dotyczy ewaluacji przeprowadzonej w ostatnim roku
realizacji zadania).

Prosze o opisanie trwatosci rezultatéw, czyli jaki bedzie prognozowany efekt realizacji zadan

po zakonczeniu ich realizacji w odniesieniu do obszaru problemowego opisanego w ofercie.

Wykaz planowanych do utworzenia miejsc $wiadczenia pomocy:

Prosze o uzupetnienie planowanego do utworzenia Osrodka Pomocy Postpenitencjarnej. W tabeli

prosze o:

Uzupetnienie miejsca Swiadczenia pomocy,
Podanie adreséw wszystkich miejsc Swiadczenia pomocy,

Wskazanie dni oraz godzin przyjec osoby pierwszego kontaktu.

Miejsce swiadczenia pomocy Adres Swiadczenia Dni oraz godziny przyjec

pomocy osoby pierwszego kontaktu

Okregowy Osrodek Pomocy —

Postpenitencjarnej.

UWAGA: Godzinowy zakres wsparcia musi by¢ zgodny z wymogami wskazanymi w ogtoszeniu

o konkursie ofert.

W Osrodku beneficjenci pomocy maja mie¢ zapewniony dostep do osoby pierwszego kontaktu:

2.12,

minimum dwa dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku po 8 godzin dziennie (minimum raz

w tygodniu do godziny 18:00).

W przypadku realizowania przez podmiot w trakcie obowigzywania umowy innych zadan,
zbieznych ze Swiadczeniami wnioskowanymi z Funduszu Sprawiedliwosci prosze o podanie
informacji o podobnych dziataniach finansowanych z innych Zrédet oraz uzasadnienie potrzeby

uzyskania dodatkowych srodkéw z Funduszu Sprawiedliwosci.

Prosze o opisanie zadan realizowanych przez podmiot, ktére pokrywajg sie z wymienionymi

w przedmiotowej ofercie.
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— Jezeli podmiot nie planuje realizacji Swiadczen tozsamych — prosze wpisaé¢ NIE DOTYCZY

CZESC 111 SZCZEGOLOWY OPIS | KOSZTORYS

UWAGA:

PROSZE O NIEWYKAZYWANIE W OFERCIE WKtADU WtASNEGO.

DYSPONENT FUNDUSZU NIE WYMAGA WNOSZENIA WKtADU WEASNEGO — WKtAD WtASNY NIE

PODLEGA OCENIE.

1. Prosze o okreslenie w kosztorysie:

a) kwot odpowiadajgcych skali planowanych dziatan; liczbe godzin pracy osoby pierwszego
kontaktu zgodng z przedstawionym przy ofercie harmonogramem; w przypadku wsparcia
oferowanego przez m.in. psychologéw, prawnikdw, psychiatréow, ttumaczy — szacunkowg
liczbe godzin pracy tych specjalistéw oraz kwoty przeznaczone na realizacje

poszczegdlnych zadan wraz ze wskazywaniem kosztéw jednostkowych.

UWAGA: Powyzsze oznacza, ze w przypadku specjalistéw nalezy wpisa¢ koszt jednostkowy (stawke),

np. 100 zt za godzine pracy prawnika.

UWAGA: Prosze o wskazywanie kosztow za godzine pracy specjalistdow obejmujgcych wynagrodzenie

brutto wraz z pochodnymi od tego wynagrodzenia.

w przypadku pozostatych swiadczen — liczbe i rodzaj swiadczen zaplanowanych w okresie realizacji
zadania; we wszystkich przypadkach, w ktérych jest to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretng jednostke

miary;

b) okresy realizacji dziatan — catorocznie, tj. od 1 stycznia do 31 grudnia danego roku,
w zadaniu czeSciowym wyznaczonym na dany rok;
c) zbiorczg wysokos¢ kosztow administracyjnych w podziale na poszczegélne lata realizacji

zadania.

— Podmiot jest zobligowany do realizacji 7 obligatoryjnych s$wiadczen wskazanych przez
Dysponenta Funduszu w ogtoszeniu konkursowym w § 4 ust. 1. — wszystkie zadania do realizacji

zostaty juz ustawione w systemie.
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UWAGA: oceniana jest:

racjonalnos¢, spdjnosé i zasadnosé wydatkdw z perspektywy efektywnosci realizacji wsparcia
dla beneficjentow.

Adekwatnos¢ i realnos$¢ przyjetych w kosztorysie stawek, w kontekscie koniecznosci
zapewnienia odpowiedniego poziomu realizacji zadania.

Prosze o uzasadnienie w kolumnie: Szczegdfowy opis wraz z uzasadnieniem dla ponoszonych

kosztow kwot przeznaczonych na realizacje poszczegdlnych zadan merytorycznych.

HARMONOGRAM

Podmiot jest zobligowany do realizacji 7 obligatoryjnych swiadczern wskazanych przez Dysponenta

Funduszu w ogtoszeniu konkursowym w § 4 ust. 1.

1. Kolumna,Nazwa dziatania” — wskazujemy nazwe dziatania
2. Kolumny ,termin od”, ,termin do” — okreslamy ramy czasowe w ktérych bedzie realizowane
dane dziatanie (zgodne z ogtoszeniem).
— Zadanie jako cato$¢ powinno by¢ realizowane w okresie od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia
2025r.
3. Terminy realizacji dziatan w zadaniach czgstkowych nalezy wskazac tak, aby zawieraty sie
w przedziatach odpowiednio:
— od 1 stycznia 2023 roku do 31 grudnia 2023 roku,
— od 1 stycznia 2024 roku do 31 grudnia 2024 roku,
— od 1 stycznia 2025 roku do 31 grudnia 2025 roku.
KOSZTORYS
1. Kolumna:,Nazwa kosztu” — wpisujemy nazwe kosztu dla danego dziatania
2. Kolumna ,Liczba jednostek” — wpisujemy ilosci zakupdw.
3. Kolumna ,Jednostka miary” — rodzaj miary, np. sztuka, godzina, miesigc itp.
4. Kolumna ,Koszt jednostkowy” — wpisujemy kwote za jedng jednostke miary, np. za jedng
sztuke.
5. Kolumna ,Wartos¢ zadania” — pole wypetniane automatycznie.
6. Kolumna,Z wnioskowanej dotacji” - pole wypetniane automatycznie.
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7. Dziatanie — dany koszt przyporzagdkujemy do odpowiedniego dziatania z harmonogramu.
W ramach jednego dziatania, istnieje mozliwos¢ dodania wiecej niz jednego kosztu poprzez

wybodr opcji ,,dodaj kolejny koszt”.

UWAGA:

W przypadku, kiedy Oferent nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT, wszelkie koszty jakie zostaty
wskazane w kosztorysie sg kosztami brutto (w takiej sytuacji podatek VAT jest kosztem

kwalifikowalnym). Natomiast w sytuacji, kiedy Oferent jest uprawniony do odzyskania VAT — ustala

w kosztorysie koszty netto w tym zakresie (w takiej sytuacji VAT jest kosztem niekwalifikowalnym).

W sytuacji, kiedy Oferent moze czesciowo odzyskaé podatek VAT w kosztorysie — powinien przy
odpowiednich pozycjach podaé kwoty netto lub brutto. Aktem prawnym, w oparciu o ktéry nalezy
bada¢ mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT jest ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw

i ustug (Dz.U. 2022 poz. 931 z pdzn. zm.).

KOSZTY ADMINISTRACYJNE

1. Prosze wpisaé tagczng kwote przewidziang na koszty administracyjne w danym roku
kalendarzowym — zgodnie z ogtoszeniem o konkursie ofert nie ma potrzeby wyszczegdlniania

poszczegdlnych pozycji w kosztach administracyjnych.

Uwaga:

Przyktadowy podziat kosztow administracyjnych (obligatoryjnie nalezy dokonaé podziatu
kosztéw administracyjnych na poszczegdlne lata):

Koszty administracyjne — 2023 r. — 75 000,00 zt,
Koszty administracyjne — 2024 r. — 87 500,00 zt
Koszty administracyjne — 2025 r. — 100 000,00 zf.

Btedny zapis: koszty administracyjne 2023-2025 — 262 500,00 zt.

UWAGA: Koszty administracyjne nie mogg przekraczaé 25% catkowitej wartosci zadania.

2. Koszty administracyjne mogg obejmowac w szczegdlnosci:

— wynagrodzenie koordynatora zadania,
— ustugi ksiegowe,

— koszty wynajmu i utrzymania Osrodka (w tym czynsz), optaty za media,
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— ustugi pocztowe i kurierskie, koszty korzystania z telefonu (stacjonarnego, komdrkowego),
Internetu,

— koszty bankowe,

— materiaty biurowe,

— materiaty promocyjne, w tym koszt wykonania tablic informacyjnych,

— coroczng ewaluacje projektu.

3. Kwalifikowalnos¢ wysokosci kosztéw administracyjnych bedzie powigzana z uznaniem
kwalifikowalnosci wydatkéw przeznaczonych na zadania merytoryczne. W koncowym
rozliczeniu realizacji zadania warto$s¢ wydatkéw na koszty administracyjne nie moze
przekroczy¢ 25% wartosci wydatkéw kwalifikowalnych catego zadania. Jezeli na etapie
zatwierdzenia rozliczenia dotacji udziat procentowy kosztow administracyjnych bedzie wyzszy
niz 25%, koszty powyzej wskazany limit beda podlegaty zwrotowi na konto Dysponenta
Funduszu. Powyzszy limit dotyczy réwniez rozliczen rocznych tj. w rocznym rozliczeniu pula

kosztéw administracyjnych moze wynie$¢ maksymalnie 25%.

UWAGA: W trakcie realizacji zadania nie ma mozliwosci zwiekszenia kosztéw administracyjnych.

UWAGA:

W ramach realizacji Swiadczenia wskazanego w pkt 13 g) dopuszczalne sg wytacznie zakupy urzadzen
i wyposazenia przeznaczonego dla oséb, ktére réwnoczesnie otrzymujg pomoc w ramach ktéregos
ze Swiadczen wskazanych w punktach 1, 3, 4 lub 5. Niekwalifikowalne w tym punkcie sg zakupy
urzadzen i wyposazenia przeznaczonego na rzecz zarzgdzania zadaniem oraz funkcjonowania biura
projektu — takie zakupy powinny zosta¢ dokonane w ramach limitu Srodkéw przeznaczonych na koszty

administracyjne.

CZESC IV: OSWIADCZENIA

Prosze zapoznac sie z trescig oswiadczen i wybra¢ prawidtowe wskazanie w pkt 7, sprawdzi¢ numer

rachunku bankowego w pkt 10 oraz zaakceptowac tresé oswiadczen.

4.1.1 Proponowane zadanie w catoSci miesci sie w zakresie dziatalnosci statutowej naszego
podmiotu.
4.1.2 Reprezentowany podmiot uprawniony jest do sktadania oferty na powierzenie realizacji zadan

z Funduszu Sprawiedliwosci.
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4.1.3

4.1.4

4.1.5
4.1.6

4.1.7

4.1.8

Proponowane zadanie bedzie realizowane wytgcznie w zakresie dziatalnosci statutowej
podmiotu z wytgczeniem prowadzonej przez podmiot dziatalnosci gospodarczej, jesli podmiot
prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza.

Dane zawarte w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z ujawnionymi danymi w Krajowym
Rejestrze Sqdowym/ wtasciwej ewidencji;

Wszystkie podane w ofercie informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.
Podmiot bedzie realizowat zadanie zgodnie z przedstawiong ofertg, trescig ogtoszenia oraz na
podstawie umowy, kierujgc sie zasadg starannego dziatania z zachowaniem regut
wydatkowania srodkéw publicznych okreslonych w art. 44 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych.

Prosze o wybranie odpowiedniej pozycji:

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami zawierajgcymi podatek od towaréw i ustug
(VAT) i nie ma mozliwosci odzyskania podatku VAT na mocy przepiséw ustawy z dnia 11 marca
2004 roku o podatku od towardw i ustug

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami niezawierajgcymi podatku od towardéw i ustug
(VAT) bo istnieje mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT na mocy przepisdw ustawy z dnia 11
marca 2004 roku o podatku od towaréw i ustug

Kwoty podane w budzecie projektu sg kwotami czesciowo zawierajgcymi podatek od towaréw
i ustug (VAT) bo istnieje mozliwo$¢ odzyskania podatku VAT na mocy przepiséw ustawy z dnia

11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug

W stosunku do podmiotu nie stwierdzono niezgodnego z przeznaczeniem wykorzystania

Srodkow dotacji zgodnie z przepisem art. 43 § 15 a i 15 b ustawy.

Zgodnie z zapisami ogtoszenia o konkursie, oferentami nie mogg by¢ podmioty, ktore:

wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem nie wiecej niz 10 % przyznanych srodkéw w ramach
dotacji — podmioty te, na podstawie art. 43 § 15a ustawy, nie mogg bra¢ udziatu w otwartym
konkursie ofert do dnia zwrotu srodkéw wraz z odsetkami,

wykorzystaty niezgodnie z przeznaczeniem co najmniej 10% przyznanych im $rodkéw
w ramach dotacji - podmioty te, na podstawie art. 43 § 15b ustawy, nie mogg bra¢ udziatu
w otwartym konkursie ofert do dnia zwrotu srodkéw wraz z odsetkami i przez nastepne

12 miesiecy od tego dnia.
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419 Osoby uprawnione do dysponowania S$rodkami finansowymi podmiotu oraz
do reprezentowania go w kontaktach zewnetrznych nie byty karane za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

4.1.10 Reprezentowany podmiot, jest jedynym posiadaczem rachunku bankowego o numerze: .... -

prosze wskaza¢ numer rachunku bankowego

Zobowigzuje sie utrzymac¢ ww. rachunek bankowy do chwili zaakceptowania rozliczenia dotacji
w zakresie finansowym i rzeczowym oraz ze rachunek ten nie podlega zajeciu komorniczemu oraz

egzekucji.

4.1.11 Praca oséb posiadajacych umiejetnosci specjalistyczne i zaangazowanych w realizacje zadania
nie bedzie pokrywac sie czasowo i miejscowo z godzinami pracy tych osdb finansowanymi

z innych zrédet;

UWAGA: Porady prawne mogg by¢ udzielane tylko w miejscach swiadczenia pomocy wskazanych

w ofercie.

UWAGA: Porady psychologiczne i psychiatryczne mogg by¢ udzielane w miejscach $wiadczenia pomocy

oraz w miejscach swiadczenia pracy tych specjalistow.

4.1.12 Kwota dotacji zostanie wykorzystana zgodnie z umowa oraz oferta.

4.1.13 Posiadam zgode na gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych oséb wskazanych
w ofercie, ktédra w szczegdlnosci zawiera zgode na udostepnienie tych danych do potrzeb
zwigzanych ze ztozeniem oferty, oceng oferty, realizacjg zadania oraz kontrolg realizacji
zadania przez Dysponenta.

4.1.14 W organach podmiotu nie zasiadajg osoby, ktérych dotyczg wytgczenia wskazane

w § 3 ogtoszenia konkursowego, tj.:

W konkursie nie mogg brac udziatu podmioty, w ktérych organach zasiadaja:

— pracownicy Ministerstwa Sprawiedliwosci lub osoby delegowane w trybie art. 77 § 1 pkt 2, art.
151a § 5 pkt 2 lub art. 155e § 2 pkt 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw
powszechnych (Dz.U. 2020 poz. 2072 z pdzn. zm.), art. 106 § 1 ustawy z dnia 28 stycznia 2016
r. Prawo o prokuraturze (Dz.U. 2022 poz. 1247 z pézn.zm.), art. 31 ustawy z dnia 27 lipca 2001
r. o kuratorach sgdowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 167), art. 11a ust. 1, 2 i 4 ustawy z dnia 18
grudnia 1998 r. o pracownikach sadow i prokuratury (t. j. Dz.U. z 2018 r., poz. 577),
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— matzonkowie albo osoby pozostajgce we wspdlnym pozyciu z osobami, o ktérych mowa w pkt
1,

— krewni lub powinowaci w linii prostej, a w linii bocznej do stopnia miedzy dzie¢mi rodzerstwa
0s6b, o ktérych mowa w pkt 1, a takze osoby zwigzane z osobami, o ktérych mowa w pkt 1
weztem przysposobienia, opieki lub kurateli.

— Realizacja zadan oferty nie bedzie prowadzona przy udziale osdb, ktérych dotyczg wytaczenia

wskazane w ogtoszeniu o konkursie.

CZESC V: WYKAZ DOKUMENTOW, KTORE NALEZY Z£tOZYC DO OFERTY:

— Dokumenty potwierdzajgce status prawny podmiotu sktadajgcego oferte i umocowanie osdb
go reprezentujacych, jezeli te dane nie zostaty wpisane do Krajowego Rejestru Sadowego.

— Aktualny statut sktadajgcego oferte.

— Jesli zadanie ma by¢ realizowane na terenie jednostki penitencjarnej, do oferty nalezy
dotaczy¢ dokument potwierdzajacy zawarcie porozumienia, o ktérym mowa w art. 38 § 2

ustawy miedzy podmiotem sktadajgcym zadanie a dyrektorem jednostki penitencjarne;j.

UWAGA!

Aktualny statut podmiotu powinien by¢ kopig oryginalnego statutu zawierajgcego podpisy
upowaznionych do tego oséb, zgodnie z przepisami regulujgcymi podstawe dziatalnosci tych
podmiotéw. Kopia takiego dokumentu powinna by¢ opatrzona poswiadczeniem za zgodnosé
z oryginatem, dokonanym przez osobe/-y uprawniong/e do reprezentowania podmiotu
sktadajgcego oferte (Uwagalll W przypadku reprezentacji wieloosobowej, podpisy sktadajg

wszystkie uprawione osoby), wedtug nastepujacych sposobow:

e sformutowanie ,za zgodnos$¢ z oryginatem” wraz z czytelnym podpisem i datg, lub informacja
»Za zgodno$¢ z oryginatem” wraz z parafkg i pieczeciag imienng oraz datg na kazdej stronie

dokumentu;

e sformutowanie ,za zgodnosc¢ z oryginatem od strony ... do strony ...", wraz z czytelnym podpisem
i datg lub informacja ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ... do strony...” wraz z parafka i pieczecia
imienng oraz datg. Przy tym sposobie potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem nalezy pamietad

0 ponumerowaniu oraz parafowaniu stron.
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W przypadku przekazywania oferty wraz z zatgcznikami na skrzynke ePUAP Ministerstwa

Sprawiedliwosci:

Kopie aktualnego statutu powinna by¢ opatrzone poswiadczeniem za zgodno$é z oryginatem,

wedtug nastepujgcego sposobu:

¢ sformutowanie ,,za zgodno$¢ z oryginatem”,

lub

e sformutowanie ,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony.. do strony..". Przy tym sposobie

potwierdzania za zgodnosc¢ z oryginatem nalezy pamieta¢ o ponumerowaniu stron.

Nastepnie nalezy zeskanowa¢ dokument np. do pliku PDF, podpisaé¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przestac na skrzynke ePUAP Ministerstwa Sprawiedliwosci (wymagane jest ztozenie

podpisdw przez wszystkie osoby uprawnione do zaciggania zobowigzan ze strony wnioskodawcy).

CZESC VI: MOZLIWOSC ZADAWANIA PYTAN

1. Dysponent umozliwia zadawanie pytan dotyczacych ogtoszonego konkursu ofert wytgcznie

za posrednictwem adresu e-mail: funduszsprawiedliwosci@ms.gov.pl. W celu réwnego

traktowania wszystkich oferentéw odpowiedzi na pytania zadane w trakcie trwania konkursu ofert
beda sukcesywnie zamieszczane na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Dysponenta.

2. Dysponent zastrzega sobie mozliwos¢ odpowiedzi na wybrane pytania.
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